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Contrats



Nombre de services

Pour chaque concert, il est possible de définir le nombre de services pour les répétitions, les
raccords et les concerts.

ORchestre Q, Rechercher
LOgiciel
GEstion

Modifier Concert
#& Dashboard

A Concerts Infos Planning Musiciens Documents Updates
BB Contacts Planning

B8 Contacts par Fonction » > 07.11.2023 Répétition

I SEridE cErEmE > 08.11.2023 Répétition

8 importer » 09.11.2023 Répétition

B sibliothéque » 09.11.2023 Répétition + soliste

X Hours >q 2 10.11.2023 Répétition générale

Votes > 10.11.2023 Concert

X Settings > + Ajouter un nouvel &lément

Nb services répétition”

0

Nb services raccord”

0

Nb services concert”

0

BB &8 8 8 5


https://bookstack.antihero.ch/uploads/images/gallery/2023-06/image.png

Tarifs

Il est possibe de spécifier un tarif par défaut ainsi que le "Taux LPP" pour chaque type de service,
de maniere globale ainsi que pour chaque musicien.

Types d ' éVén ements Créer Type d'événement

#& Dashboard -
J Nom % Tarif par défaut <
A Concerts
d## Composition orchestre O Repetition 185 & tditer W Supprimer
O Raccord 85 # Editer [0 Supprimer
B Contact — .
B Contacts O Concert 215 [ Editer [0 Supprimer
2% Contacts par Fonction >
2» Contacts par Groupe » 3 résultats € Précédent n Suivant >

B Import >

B Bibliothéque
X Hours >

Votes

L Settings v

48 Users

& Instruments

ah Groupes

P .
2 Fonctions

i= Type d'événements
(planning)

i= Type de participation

{ramnncitinn archectral
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Modifier Contact

Infos Infos musicien Updates

Instruments

Clarinette =

&

IBAN Banque
CHe&8 0900 0000 1756 9308 2 PostFinance
MNuméro AVS Taux LPP [%]"
T56.1676.3767.05 0

Tarif répétition”
0

Tarif raccord”

0

Tarif concert”

0
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Générer les contrats

Pour chaque concert, il est possible de générer un contrat pour chacuns des musiciens associés au
projet.

Tout d'abord, dans la page de visualisation du contrat, cliquer sur "Contrats":

ORchestre Q_ Rechercher & Manuel Quartier ¢
LOgiciel
GEstion

Plan 197 - Sdc - Mozart Retour & la liste - # Editer @ Supprimer
& Dashboard

maconnique (Vendredi 10

A Concerts N

novembre 2023 a 19h30)
ES Contacts Infos  Planning  Musiciens  Documents  Updates
B Contacts par Fonction »
B5 Contact: G
&5 Contacts par Groupe Nom Plan 197 - 5dC - Mozart magonnigue
B Importer

Salle Equilibre

Un contrat sera généré pour chaque musicien sélectionné.
La case a cacher tout en haut du tableau permet de tout sélectionner/désélectionner a la fois.

ORchestre Q, Rechercher & Manuel Quartier Q
LOgiciel
GEstion

- Plan 197 - SAC - Mozart maconnique : Générer les contrats
Dashboard

A Concerts Nom Prénom Instrument
Andrey Lionel Clarinette / Basson
BB Contacts
— . Bulliard Jean-Marc Trompette
B8 Contacts par Fonction >
B8 Contacts par Groupe Cirafici Alba
& Importer Collet Valentine Haubois
o Conus Didier Trompette
B sibliothéque
¥ Hours » Dafflon Denis Cor
&, Votes De Grandi Julien Violon 2
¥ Settings >
Donner Damaris
Felchlin Licnel Contrebasse

Ensuite, tout en bas de la page, cliquer sur Créer contrats.
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] Pucci Ruggero Alto

Richard Delphine

Steuri Kathi Contrebasse
Torii Ryoko Basson
Zeller Simon Violoncelle
Zerpa lvan

Zielinski Pierre

Créer contrats

Un fichier ZIP contenant tous les contrats est téléchargé.
Le nom du fichier contient la date et I'heure auxquels le fichier a été créé.
Vous trouverez ce fichier dans le dossier "Downloads" ou "Téléchargements" de votre ordinateur.

File Home Share WView
»* u & cut x Y 7 New item = Open - Y selectal
w-| Copy path - FS ﬂ Easy access + Edit 10 Select none
Pinto Quick Copy Paste _ Move Copy Delete Rename Mew Properties
access EI Paste shortcut ta ta - falder - 42 History DD Invert selection
Clipboard arganize Mew Open Select
« « 4 ¥ » ThisPC » Downloads
z Manu 2 Mame Date modified Type Size
3 This PC
= [ Today (1)
. 3D Objects . . — . .
m Plan 196 - Saison OCF _Duo_ 2023-07-06_1605.zip WinRAR ZIP archive 483 KB
[ Desktop
Documents
; Downloads
h_husic
[&=] Pictures

Ensuite copier le fichier dans le dossier qui vous convient et en extraire les contrats: click bouton
droit sur le fichier, puis "Extraire tout".

&« v <« Documents > contracts » ] £ Rechercher dans : contracts
~
Mom Modifié le Type
#F Accés rapide N
% Plan 198 - NOE—Ruill el nITe T R —— Dossier compressé
I Bureau b Ouvrir
‘ Teléchargements * Ouvrir dans une nouvelle fenétre
— —
Documents -+ -
Extraire tout...
=] Images * |’_p|||g|c| dreergn ge dorarrage
& Musique 3 Analyser avec Microsoft Defender...
B vidéos 1= Partager
& OneDrive Quvrir avec...
Accorder l'accés a >
3 cePc
o Restaurer les versions précédentes
Réseau
l—j Envoyer vers >
Couper
Copier

Créer un raccourci
Supprimer

Renommer

Propriétés
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Importer des contacts



Fiche d'information



Fiche d'information

Pour envoyer a un contact sa fiche d'information, cliquer sur le bouton "Envoyer la fiche
d'information".
Le lien n'apparait que si le contact a une adresse email.

Langue Groupes Fonctions Instruments

Francais Musiciens 2  Musicien titulaire Clarinette

Aucunie) Musiciens 2 Musici [# Modifier

_ . - I] Supprimer

Aucunie) Musiciens 2  Music W s PP
& Envoyer la fiche d'information

Aucunie) Musiciens 2 Musici.

Le contact recoit un email avec un lien vers sa fiche d'innformation:

Fiche de renseignement OCF: TEST TEST

W @ Me to ma

Bonjour TEST,
Merci de mettre 3 jour votre fiche d'information.

Elle est accessible via le lien suivant: Fiche d'information

Cordialement,

Orchestre de chambre Fribourgeois
Freiburger Kammerorchester

Dans Orloge Lontacts ne fiche d'information a été modifiée par son
tacts par Fonction >

= Contacts par Groupe >

B Fiches d'information @

5 Import >

propriétaire:
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Pour importer les données de la fiche d'information, clicker sur "Importer les données":

O Photo Nom Prénom Importé 4 Updated By Updated At

@ Montmirail Hubert 2026-04-0914:54:23 Modifier I Importer les données

Une page comparant les données actuelles et les nouvelles données apparait ensuite:

Comparer les informations: Monmirail Hubert

Champs Valeurs du contact Valeurs de la fiche d'information

Prénom Hubert Hubert

Monmirail Montmirail

Homme

Pour valider I'import, clicker sur "Importer les données" en bas de la page:
= empry; [empty

(pourcentage)

Salaire

Back Importer les données
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Bibliotheque



Liste par défaut

Dans le menu "Settings" -> "Liste par default (Bibliotheque / cahiers)", il est possible de définir une
liste des cahiers par default, qui sera créée automatiquement lors de I'ajout d'une nouvelle oeuvre.

Dans cette liste, pour chaque instrument choisi, on peut définir sa position (fleches a droite
T e e

) et le nombre de cahier par default.

¥ Hours >
B, Votes - g
Settings w [l 9
2 g B
222 Users O 10

& Instruments —

an Groupes

[ 12
225 Fonctions
J 13
i= Type d'événements
(planning) ] 14
i= Type de participation
(composition orchestre) 15 résultats

i= Liste par défaut
(Composition

orchactre)

i= Liste par défaut
(Bibliothéque /
cahiers)
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Instruments
)] Position T Instrument MNombre de cahiers par défaut %

[} 0 Viclon 0 v & Editer [ Supprimer
[} 1 Alto 0 T * « v @ Editer W Supprimer
[} 2 Violencelle 0 T * +» [ dditer W Supprimer
[} 3 Contrebasse 0 Mt * + J [ Editer [ Supprimer
[} 4 Flite 0 T * + J [ Editer [ Supprimer
[} 5 Clarinette 0 T * - J [ Editer W Supprimer
[} 6 Hautbois 0 T * + J @ Editer W Supprimer
O 7 Basson 0 * * - 4 & Editer W Supprimer
O 8 Cor 0 T * « [ Editer T Supprimer
O 9 Trompette 0 * * - 4 & Editer W Supprimer
O 10 Trombone 0 * * - 4 & Editer W Supprimer
O 1 Tuba 0 * * - 4 & Editer W Supprimer
[} 12 Timbales ] T * « v @ Editer [ Supprimer
[} 13 Percussion ] T * «  [@ Editer [ Supprimer
[} 14 Harpe 0 T * [ Editer [ Supprimer

15 résultats ¢ Précédent n Suivant »
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Composition orchestre

Il est possible de gérer la composition des orchestres depuisle menu "Composition orchestre"

ORchestre
LOgiciel
GEstion

A Dashboard

(“ st
LA ac

|- d#% Composition orchestre

Contacts
Contacts par Fonction >
Contacts par Groupe >

Importer musiciens

e @ @ a8

Importer adresses

Bibliothéque
Hours >

Votes

4 @ pram

Settings »

Afficher ou non les musiciens temporaires:

Composition orchestre

196
197

[ Afficher les musiciens temporaires g‘ 4 Tot. projets
3
2 ]
i =
e o
— - S =
) = o
-2 S
E g : 5
o = )
= w] I =
t z S 2 3
8 < 5
5 @ -z =] 5
5 =S 3 A =4
Nb Répétition 3 5 5 m 24 Tot. Répétition
Nb Raccord 1] 0 0 0 0 Tot. Raccord
Nb Concert 1 1 1 5 8 Tot. Concert
Tot Services 4 6 6 16 32 Tot. Services

- | — | — | —
Jungo Kaeser Gabriella v 1l vi
Karni Eugenia £ v1 w V1
Marbet Katja vz w1 vz vz

w

Modifier le nombre de musiciens requis:

1. Cliquer sur le nombre de musiciens.
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2. Modifier le nombre.
3. Appuyer sur la touche "Enter".

Sonia v v 2
Akiko v v v 3
Ivan v v w 3
Pierre v v v 3
Effectif demandé ng o o 0
Effectif demandé 0 0z 0 0
Effectif demandé 0Z 0z e o

Saisie des présences/indisponibilités:

Une liste déroulante permet de choisir le type de "présence". La liste des types de participation est
modifiable "Settings" -> "Type de participation".

Types de participation

O Nom & Code %
O Présent P

O En attente de réponse ?

O Indisponible I

O Désistement D

O Grossesse G

[l Retrait volontaire R

O Maladie M

A coté de la liste déroulante, le type d'instrument est spécifié.
Pour modifier le type d'instrument, p. ex. Violon 1 ou 2, aller dans "Concert" -> onglet "Musiciens".

- | — | — | —
Jungo Kaeser Gabriella w1 \m v1 3
Karni Eugenia & v v1 w v1 3
Marbet Katja vz w1 vz vz 4
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concerts



Concerts

Archivage

Par défaut, les concerts affichés dans la liste des concerts sont ceux qui ne sont pas archivé.

Pour archiver un concert, il suffit de cliquer sur bouton de la colonne "Archivé", ou d'éditer le
concert et de modifier I'option "Archivé".

Concert

Publié <

4 résultats

Archivé | Plan

4

Nom

The Art of Music / Thierry Lang
5dC - Mozart magonnique
Saison OCF "Duc’

NOF - Guillaume Tell

Date(s) du concert

Samedi 16 septembre 2023 3 20h
Vendredi 10 novembre 2023 3 19h30
Jeudi 12 octobre 2023 3 20h

29 décembre 2023 3 19h30 / 31 décembre 2023 3 1%h / 3 janvier...

W Filtres (1)

Salle %
Equilibre
Equilibre
Equilibre

Equilibre

<

]

Ville &
Fribourg dhi
Fribourg
Fribourg

Fribourg

t n Suivant »

Modifier Concert

[& Sauvegarder et continuer I'édition

Infos Planning Musiciens Composition orchestre Documents Updates

@ ) Publié @ ) Archivé @ ) concert Saison OCF

Plan® Nom”
195 The Art of Music / Thierry Lang

Date(s) du concert Salle” Ville
Samedi 16 septembre 2023 4 20h Equilibrs Friboura

Sauvegarder les modifications.

Pour afficher tous les concerts, désactiver le filter par défaut.

Concert

Publié

4 résultats

Archivé %

2
I
3
4

Nom |

The Art of Music / Thierry Lang
5dC - Mozart magonnique
Saison OCF "Duc’

MNOF - Guillaume Tell

Date(s) du concert

Samedi 16 septembre 2023 4 20h
Vendredi 10 novembre 2023 4 19h30
Jeudi 12 octobre 2023 4 20h

29 décembre 2023 3 19h30 / 31 décembre 2023 4 15h / 3 janvier...

Y Filtres (1)

Salle &
Equilibre
Equilibre
Equilibre

Equilibre

Ville &

Fribourg bl
Fribourg bl
Fribourg bl

Fribourg bl

ent n Suivant >
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Authentification a deux facteurs
(2fa)

Pour activer 'authentification a deux facteurs:

1. Aller sur son compte utilisateur.

2 Manuel Quartier

Connecte en tant que

@
MR Manuel Quartier

B Contact

E 282 |Jser I

Bl Francais
2 English

[® Déconnexion

2. Cliguer sur le bouton orange "Generate Google Authenticator Secret"

2 Manuel Quartie

Generate Google Authenticator Secret & Retour ala liste # Modifier [i] Supprimer

3. Aller sur I'onglet "Infos"
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Manuel Quartier

Détails Documents Infos

Created By Admin Admin
Created At 2023-02-23 09:57:01
Updated By Manuel Quartier
Updated At  2025-03-26 19:09:45
Token
Calendar Url

QrCode for Google
Authenticator

Google Authenticator:
s Google Play
» Apple Store

4. Depuis l'application Google Authenticator de votre smartphone, ajouter et scanner le code
QR présent sur votre page.
5. Se déconnecter d'Orloge

2 Manuel Quartier
Connecté en tant gue
® q

M Manuel Quartier

€ Retour a la liste B8 Contact

2o |Jser
BB Francais
2 English

[® Déconnexion
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Pour se connecter, saisir son Username et son Password, comme auparavent.
7. Saisir le code a 6 chiffres proposé par I'application et cliqguer sur Connexion

Code d'authentification google:

Connexion

Annuler
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